ETICKI KODEKS
ARHIVISTA

1. Arhivisti treba da Cuvaju integritet arhivske grade i da na
taj nacdin garantuju da ona nastavlja da bude trajno i

pouzdano svedocanstvo proslosti.

Primarni zadatak arhivista jeste oCuvanje integriteta dokumenata koji su im povereni na
brigu i cuvanje. U izvrSavanju ove duznosti oni moraju da vode ra¢una o legitimnim,
mada ponekad medusobno suprotstavljenim, pravima i interesima poslodavaca, vlasnika,
osoba koje se spominju u dokumentima i korisnika, proslih, sadasnjih i bududih.
Objektivnost i nepristrasnost arhivista su mera njihove profesionalnosti. Oni moraju da se
odupiru svakom pritisku, bez obzira odakle dolazio, kome je cilj manipulacija
svedocCanstvom ili prikrivanje ili iskrivljavanje ¢injenica.

2. Arhivisti vrednuju, odabiraju i ¢uvaju arhivsku gradu u
njenom istorijskom, pravnom i administrativhom kontekstu,
poStujuci, dakle, princip provenijencije, tako Sto ¢e saCuvati
izvorne odnose medu dokumentima i omoguditi da se oni jasno

uoce.

Arhivisti deluju u skladu s opsteprihvacenim nacelima i praksom. Arhivisti moraju da
obavljaju svoje zadatke i1 svoje funkcije u skladu s arhivistickim na¢elima u odnosu na
nastajanje, rukovanje i raspolaganje registraturskom i arhivskom gradom, ukljucujuéi
elektronske 1 multimedijske zapise, zatim u odnosu na odabiranje i1 preuzimanje
dokumenata radi njihovog kona¢nog smestaja u arhive, u odnosu na bezbednost, uvanje
1 zastitu arhivske grade o kojoj brinu, u odnosu na sredivanje, opisivanje, objavljivanje i
obezbedivanje dostupnosti tih dokumenata. Arhivisti treba nepristrasno da vrednuju
dokumenta, da zasnivaju svoj sud na temeljnom poznavanju administrativnih potreba
svojih ustanova kao i politike prijema arhivske grade u svojim ustanovama. Oni treba da
sreduju i opisuju dokumente koji su odabrani za Cuvanje u skladu s arhivistickim
nacelima (naroc¢ito u skladu s nacelom provenijencije i nacelom prvobitnog reda) i
opsSteprihva¢enim standardima, i to $to ranije, u skladu s moguénostima. Arhivisti treba
da preuzimaju arhivsku gradu u skladu s ciljevima i mogué¢nostima svojih ustanova. Oni
ne trebaju da zahtevaju ili da prihvataju preuzimanje grade kad bi to moglo da ugrozi
integritet ili bezbednost dokumenata; oni treba da saraduju kako bi obezbedili da se
dokumenta smeste u najprikladnije depoe. Arhivisti treba da saradiju u cilju povracaja
arhivske grade.

3. Arhivisti treba da ¢uvaju verodostojnost dokumenata tokom
arhivske obrade, zastite i koriScenja.

......

elektronske ili multimedijske zapise, ne bude umanjena u toku arhivistickog rada na



odabiranju, sredivanju i popisivanju, zastiti i koris¢enju. Svako odabiranje sprovodi se u
skladu s pazljivo utvrdenim postupcima i kriterijumima. Zamena originala drugim
oblicima treba da se izvrSi u svetlu pravne, istinite i informativne vrednosti dokumenta.
Kada su dokumenti ¢ije koriS¢enje podleze ograni¢enjima privremeno uklonjeni iz
fascikle, ta ¢injenica treba da se saopsti korisniku.

4. Arhivisti treba da obezbede kontinuiranu dostupnost i

razumljivost dokumenata.

Arhivisti treba da odabiraju dokumenta za trajno ¢uvanje ili za unistenje prvenstveno da
bi sacuvali bitno svedoCanstvo o delovanju osobe ili ustanove koja ih je stvorila ili
prikupila, ali isto tako imaju u vidu da se interesi istraziva¢a menjaju.

Arhivisti moraju da budu svesni da preuzimanje dokumenata sumnjivog porekla, ma kako
zanimljiva, moze da podsti¢e nezakonitu trgovinu. Oni treba da saraduju sa svojim
kolegama i sluzbama nadleznim za hvatanje 1 gonjenje osoba osumnjicenih za kradu
arhivske grade.

5. Arhivisti treba da vode dokumentaciju o svojim postupcima
pri obradi arhivske grade kako bi bili u stanju da ih

opravdaju.

Arhivisti treba da se zalazu za ispravnu primenu kancelarijskog poslovanja tokom
zivotnog veka dokumenata i da saraduju sa stvaraocima registraturske grade pri upotrebi
novih oblika zapisa i prakse uvodenja novih informacionih tehnologija. Oni ne treba da
brinu samo o prikupljanju postoje¢ih dokumenata, ve¢ i da obezbede da postojeci
informacioni 1 arhivski sistemi od samog pocetka ugrade odgovarajuce postupke koji ¢e
omoguciti da se sa¢uvaju vredni dokumenti. Arhivisti koji pregovaraju sa sluzbama koje
predaju dokumenta ili sa vlasnicima dokumenata treba da se zalazu za poStene odluke
zasnovane na, kad god je to moguce, punom uvazavanju sledecih faktora: ovlaséenju za
predaju, poklon ili otkup; finansijskom dogovoru i koristi; planu sredivanja i obrade;
autorskom pravu i uslovima koriS¢enja. Arhivisti treba da ¢uvaju trajno dokumenta o
preuzimanju arhivske grade, cuvanju i celokupnom obavljenom arhivskom radu na njoj.

6. Arhivisti treba da promoviSu najSiru, istovetnu dostupnost

arhivske grade svim korisnicima.

Arhivisti treba da izraduju odgovarajuca opsSta i posebna informativna sredstva za svu
arhivsku gradu koju ¢uvaju. Oni treba nepristrasno da svima pruze savete i da koriste sva
raspoloziva sredstva kako bi svima obezbedili ujednaceni nivo usluge. Arhivisti treba
ljubazno da odgovaraju, da nastoje da pomognu, kod svih razumnih pitanja koja se
odnose na arhivsku gradu koju cuvaju i da podsti¢u njeno koris¢enje u najvecoj mogucoj
meri, a u skladu sa politikom ustanove, zastitom grade, zakonskim odredbama, pravima
pojedinaca i sporazumima sa darodavcem. Potencijalnim korisnicima treba da objasne o
postoje¢im ograni¢enjima koriS¢enja i da ih pravedno primenjuju. Arhivisti treba da
suzbijaju nerazumna ograni¢enja u pristupu 1 koriS¢enju arhivske grade, ali mogu
predloziti ili prihvatiti kao uslov za preuzimanje jasno utvrdena ograni¢enja s
privremenim trajanjem. Oni treba iskreno da razmotre i nepristrasno da primene sve



dogovore postignute u vreme preuzimanja, ali, u interesu liberalizacije pristupa, oni bi
trebali ponovo da pregovaraju o uslovima u skladu sa promenjenim okolnostima.

7. Arhivisti treba da poStuju i slobodu pristupa i privatnost, i

da postupaju u okvirima zakonskih propisa na snazi.

Arhivisti treba da vode raCuna da privatnost pravnih i fizickih lica, kao i drzavna
bezbednost budu obezbedeni bez uniStavanja informacija, narocito kada se radi o
elektronskim arhivama gde su promene i brisanje podataka uobicajena praksa. Oni
moraju da poStuju privatnost osoba koje su stvorile dokumenta, ili na koja se dokumenta
odnose, narocCito kada te osobe nemaju uticaja na odluke o koris¢enju i raspolaganju
dokumentima.

8. Arhivisti trebaju da koriste posebno poverenje koje im je
ukazano za dobro svih i da izbegavaju da se koriste svojim

poloZajem za vlastitu ili bilo ¢iju neopravdanu dobit.

Arhivisti treba da su suzrdrzavaju od bilo kakvih aktivnosti koje bi mogle da ugroze
njihov profesionalni integritet, objektivnost i nepristrasnost. Oni ne trebaju iz svoje
delatnosti da izvlace bilo kakve finansijske ili druge licne koristi koje bi mogle da budu
na Stetu ustanove, korisnika i kolega. Arhivisti ne trebaju da skupljaju originalna
dokumenta ili da ucestuvuju u bilo kakvoj trgovini dokumentima u svoje ime. Treba da
izbegavaju delatnosti koje bi u javnosti mogle da izazovu utisak sukoba interesa.
Arhivisti mogu da koriste arhivsku gradu svoje ustanove za li¢na istrazivanja i
objavljivanja, samo ukoliko se takav posao obavlja pod istim uslovima pod kojima rade
svi ostali korisnici arhivske grade. Oni ne smeju da otkrivaju niti da koriste informacije
do kojih su dosli radom na arhivskoj gradi kojoj je pristup ograni¢en. Ne smeju da
dopuste da njihov licni interes za istraZivanje ili objavljivanje dode u sukob sa
profesionalnim ili administrativnim obavezama zbog kojih su zaposleni. Kada koriste
arhivsku gradu svoje ustanove, arhivisti ne smeju da koriste svoje saznanje o
neobjavljenim rezultatima pojedinih istrazivaca a da ih prethodno ne obaveste o svojoj
nameri da se njima posluze. Arhivisti mogu da iznose svoje ocene i misljenja o radovima
drugih u svojoj oblasti, ukljucujuéi i radove nastale na osnovu dokumenata koji se ¢uvaju
u svojim institucijama. Arhivisti ne smeju da dopustaju nikome izvan svoje strile da se
mesa u njihove poslove i obaveze.

9. Arhivisti moraju da nastoje da dostignu najviSi profesionalni
nivo sistematicnim i stalnim obnavljanjem svog znanja iz
oblasti arhivistike i razmenom rezultata svojih istrazivanja i

iskustava.

Arhivisti treba da nastoje da razvijaju svoje stru¢no znanje i da se osposobljavaju, da
doprinose napretku arhivistike i da obezbede da oni, ¢ije obrazovanje ili obuku
nadgledaju, budu osposobljeni za kompetentno obavljanje svojih zadataka.



10. Arhivisti treba da unapreduju zasStitu i koriS¢enje svetske
arhivske bastine kroz saradnju s pripadnicima vlastite i drugih

struka.

Arhivisti treba da nastoje da pojacaju saradnju i da izbegavaju sukobe s kolegama, da
reSavaju probleme podsticanjem postovanja arhivistickih standarda i profesionalne etike.
Arhivisti saraduju s predstavnicima srodnih struka u duhu medusobnog poStovanja i
razumevanja.

INTERNATIONAL COUNCIL ON ARCHIVES
CONSEIL INTERNATIONAL DES ARCHIVES
MEDUNARODNI ARHIVSKI SAVET

Eticki kodeks arhivista (Code of ethics/Code de
deontologie)

usvojio je Medunarodni arhivski savet

na 13. Medunarodnom kongresu arhivista,

odrzanom u Pekingu od 2. do 6. septembra 1996.
Prevod s engleskog originala

ICA



